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ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL DE SALUD INS —
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE SALUD INS REGISTRODEENTRALS
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL Afio Mes Dia NT
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE PUBLICACIONES, BIBLIOTECA, ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
OBJETO: INVENTARIO DE ELIMINACION DOCUMENTAL 2022 3 18 ___NA
N°T = Namero de Transferenca
Nimero de . ; . . » . . Frecuenca de Obscixomes
otden Cadigo Nombre de la serie, subserie 0 asuntos Fechas extremas Unidad de conservacion Nimero de folios Saporie consilE SrV20Cr
Inicial Final Caja | Carpeta Tomo | Otro T
ficzdo 0z enTEgZ 2
1 N/A Ordenes de Servicio 4-72 2411012012 24/12/2012 1 1 N.A. N/A 100 papel baja :__35 _:;:r iz 7o =
: o . los formzos fueron
2 N/A OIS De"°'”%°f;fi;ed: Comunigacionss 4101/2012 291112012 1 2 NA. | NA 200 papel baa st
) Certificado ge entega &
3 N/A Ordenes de Servicio 4-72 210412012 28/09/2012 1 3 NA. | NA 150 papel baja ¢ o ; o
. riificado oz entrega al
4 N/A Ordenes de Servicio 4-72 1/10/2012 311212012 1 4 N.A. N/A 150 papel baja Ce —_— LZ“-' 4o 4 =
paiposy Ce </ 4
5 N/A Ordenes de Servicio 4-72 1710912012 18/10/2012 1 5 NA. | A 150 papel baja Ce‘r“: ';:_cef;"“;f -
u,.n‘.'-‘ e e Tl L
o . Certificado ¢ entrega &
6 N/A Ordenes de Servicio 4-72 4/05/2012 10/09/2012 1 6 N.A. N/A 120 papel baja repartidor ge 4-72
hants da Led=g
7 N/A solicitud elementos de consumo 23/11/012 211112013 1 7 NA. | NA 49 papel baja comprogare 0e Saiias
&2 consumo
TSoZ o Lo Ega
8 N/A Prueba de Entrega - Thomas Express 4/08/2012 19/09/2012 2 1 N.A. N/A 180 papel baja Thomas Sxgress con fima
l..‘:v; =3 -.J‘.A-..-sd
) N/A Prueba de Enlrega - Thomas Express 3/09/2012 19/09/2012 2 2 N.A. N/A 210 papel baja Thomas Express con fima
PR = ;_lnu\:gd
10 N/A Prueba de Entrega - Thomas Express 4/09/2012 18/09/2012 2 3 N.A. N/A 200 papel baja Thomas Express con fima
i ---ud’ % ;--u::!gd
1 N/A Prueba de Entrega - Thomas Express 4/09/2012 5/09/2012 2 3 N.A. N/A 200 papel baja Thomas Express con fima
TToSCaTe :l.ur.lsd
12 N/A Prueba de Entrega - Thomas Express 18/09/2012 19/09/2012 2 4 N.A. N/A 200 papel baja Thomas Express con fima
. e . Prueba de Entrega 4-72
13 N/A Cambio de custodia distribucion SIPOST 4-72 24/08/2012 26/08/2012 2 5 N.A. N/A 200 papel baia con firma o sello original
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¥ 11 A - o [ | -";53:25-""‘(52 L-“Z é
14 NA Postexpress 4-7 19/11/2012 19/11/2012 6 NA. NIA Z70 cacel 3 | Zarmeres saizadas
- : e N - . Frecate @ LT |
15 NA Cambio de custodia distribucion SIPOST 4-72 711212012 10/12/2012 7 NA. N/A ) pace e Seriscres =aizadas |
- . — ‘ Carificaco 22 ri2ga 3 ¢
16 N'A Ordenes de Servicio 4-72 1/08/2013 31/1012013 1 NA | NA 200 pagel 22 woatay eti? |
- - i . ‘ Caruc e msicda |
{7 N/A Cambio de custodia distribucion SIPOST 4-72 2/01/2013 10/04/2013 2 NA. N/A 57 pace o2 :“-s::z..::' SPCST T2
a2 iA : oy - :"F‘:%: i /""{;2. N :
18 N/A Ordenss de Servicio 4-72 1/11/2013 30/112/2013 3 NA. N/A 200 paped o2 rsparcr 2 &2
18 ! Ch 7 Cerficzce =2 ar=tad
£ NA Ordanes de Servicio 4-72 2012013 31/07/2013 4 NA A 200 — taia ey
2 i iGio 4-7 Cemftacc 2 wrzaa
20 N/A Ordenes de Servicio 4-72 3/01/2013 16/01/2013 5 NA. | NA 40 pacel taiz Py
TV NS S L
21 N/A Ordenss de Servicio 4-72 22/02/2013 20/09/2013 5 NA. | NA 250 pacel caa : ;’,_‘:":jf P
2 NA Propuesta Comercial ELITE y devolucion 4-72 160712013 29/11/2013 7 NA. | NA 100 sacel raz _."‘._ff:_f"f_ )
23 N/A Devolucione de 472 4/04/2013 0701/2014 8 NA. N/A 100 pacel taz ciandas o SeuCirres
2 N/A soporte de actividades 2211012013 19/0812015 9 NA | NA 104 canel caa s recmrems s |
25 N/A Ordenes de Servicio 4-72 27/09/2013 11/07/2014 10 NA. N/A 150 canei c2a **’__ff(__z;’ bl
5 N/A Prusba de entrega de envios 2110212013 270212013 NA | NA | NA 210 canel cas L onradegl
MTEoEsooia i
e ———
27 NIA Prueba de entrega de envios 2/04/2013 1/08/2013 N/A NA. N/A 238 papei taa . = P !
e S FoOra
28 N/A Prueba de entrega de envios 2/04/2013 26/02/2013 N/A NA | NA 300 papel saa o 3:3"5'—:5‘
25 N/A Prueba de entrega de envios 8/04/2013 14/05/2013 N/A NA N/A 40 papel b2 = -i'::a ‘-'-tj:’:::‘ ~3
=4 - L
s S Srx o3 i
N/A Prueba de entrega de envios 8/04/2013 14/05/2013 N/A NA. NA N papel baa i ; f‘;ﬂ_ :r:c*f
31 NA Prueba de entrega de envios 9/04/2013 110472013 N/A NA | Na 35 papel 233 -ty
T o s T - =
; A NA | NA 0 ' 2 S
32 NA Prueba de entrega de envios 1710412013 18/04/2013 / - Faps A3 frma 0 selo 0ngaal

27 da R
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. . Prueba de Entrega con
3 N/A Prueba de enlrega de envios 17/0412013 29/04/2013 4 N/A NA. N/A 55 papel bzja firma o sello original
. ) Prueba de Entrega con
34 N/A Prueba de entrega de envios 10/05/2013 1410512013 4 N/A NA. N/A 45 papel baja firma o sello original
Prueba de Enfrega con
35 i i iy
N/A Prueba de entrega de envios 10/05/2013 8/07/2013 4 N/A N.A. NIA 115 papel baja fima o selio original
. . Prueba d= Entrega con
36 N/A Prueba de entrega de envios 10/05/2013 6/05/2013 4 N/A N.A. N/A 100 papel baja R
Prueba de Entrega con
37 i i =
NIA Prueba de entrega de envios 17/05/2013 14/05/2013 4 N/A N.A. N/A 100 papel baja Srnarticcha ofimal
Prueba de Enirega con
3 i . g
8 N/A Prueba de entrega de envios 27/06/2013 27/06/2013 4 N/A NA. N/A 20 papel baja e
Prueba de Entrega con
39 i : g
N/A Prueba de entrega de envios 16/07/2013 2710612015 4 N/A NA. N/A 75 papel baja firma o selio origina
. Prueba de Entregz con
4 -23. i B
0 N/A Prueba de entrega de envios 2013-23-07 9/07/2013 4 N/A N.A. N/A 150 papel baja frma o sello orgingl
#1 N/A Prueba de entrega de envios 6/09/2013 1310812013 4| Na NA. | NA 350 papel baja FREE G Sgies i
firma o sefio onginal
42 N/A Prueba de entrega de envios 12/08/2013 15/08/2013 4 N/A NA. | NA 65 papel baja Fritade Eeg for
firna o sello eriginal
43 N/A Prueba de entrega de envios 111012013 91012013 4 NIA NA. | A 215 papel baja RilSiaDeiEiiegs oo
firma o seflo oniginal
44 N/A Prueba de entrega de envios 16/10/2013 71102013 4 N/A NA. | Na 159 papel baja Froehade Ete=gaoon
firma o selio original
; : Prueba de Entrega con
1311172013 A ?
45 N/A Prueba de entrega de envios 3 18/11/2013 4 N/A N.A N/A 130 papel baja foma 0.3k odgina
46 N/A sopories de actividades 13/08/2014 211212014 5 1 N.A. N/A 70 papel baja sopories de actividades
- : Certificado de entrega al
47 8/01/2014 26/06/2014 5 NA. 200
47 N/A Ordenes de Servicio 4-72 2 N/A papel baja repartidor de 4-72
T UIVWIpGS Ut ids
48 N/A Devoluciones de thomas express 30/04/2014 16/06/2014 5 3 N.A. N/A 150 papel baja devoluciones y firmas de
. A Cenrﬁcadoaé entrega al
4.72 2/07/2014 18/12/2014 5 4 N.A. N/A 100
49 NIA Ordenes de Servicio papel baja repartidor de 4-72
TUIRAUPIES UT 1aS
50 N/A Devoluciones de 4-72 24/01/2014 1/09/2014 5 5 NA. N/A 53 papel baja devoluciones y firmas de
s - Certificado d;‘;r;trega al
- 25/08/2014 A 150
51 N/A Ordenes de Servicio 4-72 9/08/20 18/12/2014 5 6 N.A N/A papel baja repartidor de 4-72
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- " _ —— = TOTOCOpS IO TS|
Fotocopias de devoluciones 4.72 70172014 5052014 5 ¥ NA N/A 150 papel baja devoluciones y firmas de
Errores del INS en correspondencia - Devol ) - i
53 N/A poncencia - Devolucones e Sobres de Devoluciones
- 200572014 06/ n ai
Thomas Erpress 0672014 5 i} NA. N/A 13 papel baja Thomas Express
54 NIA Solicitud Autorizacion Compra Caja Menor 230472014 300472014 5 9 NA N/A 27 papel baja SCOHCHUd .gul_ori,aacion
‘ ompra Caja Menor
65 NIA Recepcion de comunicacian interna y extema - — ngwpu{ﬂ i
Melba 16002014 180972015 5 10 NA NIA 100 papel baja comunicacion interna y
56 NA formato de entreqa de documentos a las Sy * Ml
dependencias JUI014 200672016 5 10 NA N/A 50 papel baja planillas de entrega
57 NIA Prucba de entrega de envios 120672014 300672014 6 NA NA NIA 398 papol baja P”'Jﬂba de Enirega con
firma o sello original
58 NIA Prusba de entrega de envos 160672014 130672014 6 N/A NA. N/A 306 papol baja P“}Bba de E"""!_J? d
firma o sello original
59 NIA Prueba de entreqa de envos 300672014 160672014 6 N/A NA. NIA 305 papel baja Pmeba de Emrelga. con
firma o sello original
60 NIA Prueba de entreqa de envios 20572014 200572014 6 NIA NA NIA 309 papel baja Prueba de Entrega con
firma o sello original
61 NIA Prueba de entreqa de envios 50572014 50572014 6 NIA NA | A 104 papel baja Prueba de Entrega con
firma o sello original
62 NiA Prueba de entrega de envos 510572014 50572014 6 NIA NA. NIA 21 papel baja Prueba de Entrega con
lirma o sello original
63 NIA Prueba de entrega de envics 60572014 60572014 6 N/A NA. N/A 67 papel baja Prgeba de Entrega con
firma o sello original
64 N/A Prueba de entrega de envios BOS2014 80572014 6 NIA NA N/A 50 papel baja Prgeba de Entrega con
firma o sello original
65 N/A Prueba de entrega de envios 80572014 12/05/2014 6 N/A NA. N/A 320 papel baja Prgeba de Entrega con
firma o sello criginal
66 N/A Prueba de entrega de envios 120572014 12/05/2014 6 NIA NA. NIA 103 papel baja Prueba de Entrega con
firma o sello original
67 NIA Prueba de entrega de envios 120572014 12/05/2014 6 NIA NA | NA 35 papel baja Prueba de Entrega con
firma o sello original
68 NIA Prueba de entrega de envios 230572014 230572014 6 NA NA | NA 63 papel baja Prueba da Enlrega con
firma o sello original
69 NIA Prucba de entrega de envios 130572014 130572014 6 NIA NA NIA 24 papel baja Prueba de En"ega con
firma o sello original
70 N/A Prueba de entrega de envios 13052014 130572014 6 NIA NA | NA 146 papel baja Prueba de Entrega con
firma o sello original
4de8 Eliminacion
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; , Prueba de Enlrega con
71 N/A Prueba de entrega de envios 1610572014 16/05/2016 6 N/A NA. N/A 65 papel baja firma o sello original
i : Prueba de Enlrega con
72 NIA Prueta de enfreqa de envios 190572014 19/05/2014 b N/A NA. N/A 35 papel baja firma o sello original
73 : : Prueba de Enlrega con
N/A Prueba de enlrega de envios 150572014 15/05/2014 6 N/A N.A. N/A 800 papel baja fimaio seloloniginel
. Prueba de Enlrega con
74 NIA Prueba de entrega de envios 230572014 231052014 6 N/A NA. NA 306 papel baja aphaden or?ginal
. Prueba de Enlrega con
i WA Prueba de enlrega de envios 23052014 160572014 6 | NA NA. | NA 405 papel baja fima o sello origina
T UTUL
Terpel, G
76 NIA Fotocopias de las Facturas del INS 2015 10032015 14/0712015 7 1 NA NIA 200 papel baja E{Teibr :;feava::;ﬂ
Falu | ;" 'n. 1
5 i Cerlificado de entrega al
! y [ad . N
77 NIA Ordenes de Servicio 4-72 50672015 1711212015 7 2 N.A. N/A 200 papel baja repariidor de 4-72
Informe Geslion en
5 Informe Gestion en Segundad y Salud en el Trabap i Seguridad y Salud en el
i A de Empresa Fotocopia el L 7 3 NA... | WA 50 papel baja Trabajo de Empresa
Folocopia
Fotocopias de las
79 Nk Fotocopias de devolucones 4-72 40572015 28/12/2015 7 4 NA. NIA 200 papel baja devoluciones y firmas de
cada area
80 ik Ordenes de Servicio 4-72 2600572015 2011272015 7 5 NA. | NA 250 papel baja Certiicado de enlrega al
repartidor de 4-72
Folocepias de las facluras
g1 MNIA Folocopias de las Facturas del INS 2015 507772015 2811212015 7 6 NA. N/A 250 papel baja EUBCBI:;EB;.VS:EI;?
Colsanitas, Olivos
67 NIA Facturas 4-72 141072015 511012015 7 8 NA. N/A 40 papel baja Facturas 4.72
Fotocopias de las
B3 NIA Fotocopias de devoluciones 4-72 40172016 711212016 8 1 N.A. NIA 220 papel baja devoluciones y firmas de
¢ada
tFolocopias de ‘as facluras
#4 Nik Folocopias de las Facturas del INS 2015 7012016 2210872016 8 2 NA. NIA 200 papel baja ETB, Terpol, Grupo
Recordar, avantel
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£ { . Folpzs te s
&5 HiA Crideres de Servicio 4-72 710112018 2T10/2015 g 3 MNA. MIA 750 pzcE bzz deviuares yfrras e
FZz=
o0 NIA Crdenes de Sendcio 4-72 0112018 ZENzeng 8 4 NEA. A 750 paped bzia Cerduires y frmam de
e i Fritmas de sisdor 111112016 211272015 £ 5 e | NA 20 page! bsz i
2 Wik s 66 actiidades sisdor, TIG12016 2410812018 g 6 ne | e 20 — sz soporie de achncaces
. sisdoc
7 Hi soporte de actiidades sistoe 10632016 1611212018 s | 7 we o | wa | 2w porel 32 R
——F
% NIk Elerntos de consumo 2200412016 41012017 g 8 wa | e Vi papel taiz Sopore ceshia it
’ 2.2MZEN
91 NIA apertura de buzones 610112018 21212017 g g 179 T 25 papel baiz L e
buzones
92 m ket Agertura Buzon de PORSD 2017 41012017 51212017 0| 1 Nao | e 70 papel b3z R
93 m Registro de Sequimientos presencial PORSD 0312017 301012017 10 2 NA | 150 papel baia e e
! r,.'esert:.a! gesaciuzizaso
Impresibn de las Feriag Servicio al Ciudadano : itienilLordi
o4 NIA £ 1110612017 41112017 10 3 NA | NiA 70 papel bsja Servico 2l c».;aﬁ 0
L% J.Aaya -4
95 NIA Fotocopias de devoluciones 4-72 y Urbanex 13/01/2017 17/12/2018 10 4 NA. NIA 210 papel baja devoluciones 472 y
N . Certificado de entrega 2
9 » Servicio 4- 210112017 6/106/2017 A 150
a5 NIA Ordenes de Servicio 4-72 10 5 NA NIA papel baja repartidor de 472
" AT e TUOS TS O S
67 NIA Comprobantes de sétiifj cofsumoTTRcer 1/02/2017 12/09/2018 10 6 NA. N/A 38 papel baja de consumo Almacen
o . Certificado de entrega 2l
‘ : 1100112017 6/06/2017 10 7 NA. | NA 200 ¢ :
ag NIA Ordenes de Servicio 4-72 01/20 papel baja resartidor de 4-72
99 NIA Soporte dea atividades 16/01/2017 9/01/2018 1 8 NA | NA 7 papel baja NA
100 N/A Encuestas 2710212017 26/02/2018 1 9 NA | NA 51 papel baia NA
101 NIA Informes de contratistas 4n22017 31/06/2018 " 10 N/A N/A 150 papel baja NA
102 N/A soporte de actividades 230112017 29/11/2017 1 1 NA | NA 104 papel baja NA
103 N/A calificaicones funcionarios 2210912017 14/03/2018 1 12 N/A N/A 100 papel y cd baja 1¢D
6de8 Eliminacion
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104 N/A soporte de actividades 23/01/2018 18/12/2018 12 1 NA. N/A 66 papel baja NA

105 N/A Buzon de Sugerencias 3/01/2018 31212018 12 2 N.A. N/A 46 papel baja NA

106 N/A sopories de aclividades 17/01/2018 2111112018 12 3 NA. NIA 187 papel baja NA

107 N/A Firmas de sisdoc 11/09/2018 29/11/201/8 12 4 N.A. N/A 41 papel bzja NA

108 N/A Control de seguimiento PQRSD presencial 26/01/2018 15/6/201/8 12 5 NA. N/A 50 papel baja NA

109 N/A soportes conlralistas 31/07/2018 20112/2018 12 6 NA. NIA 50 papel bzja NA

110 N/A Ferias de servicio 17103/2018 5/04/2019 12 7 N.A. N/A 30 papel baja NA

1M N/A Soporte de Actividades 14/01/2019 21/06/2019 13 1 N.A. N/A 210 papel baja NA
112 N/A Soporte de Actividades 26/06/2019 311212019 13 2 N.A. N/A 266 papel baja NA

13 N/A Quejas y Reclamos 24/01/2019 16/12/2019 12 3 N.A. N/A 52 papel bzja NA

114 N/A Soporle apertura de buzones 3/01/2019 312/2018 13 4 NA. N/A 13 papel baja NA

115 N/A Planillas de entrega de envios Urbanex 28/03/2019 29/11/2019 13 5 N.A. N/A 230 papel baja NA

116 N/A Seguimiento presencial 4/01/2019 16/12/2019 13 6 N.A. NIA 300 papel baja registro de seguimisntcs
117 N/A Seguimiento presencial 27112/2019 7/02/2020 13 7 N.A. N/A 30 papel baja registro de seguimientos
118 N/A Documentos Urbenax 20/03/2019 1710712019 14 8 NA. NIA 23 papel baja NA

19 N/A Facaturas Urbanex 27/05/2019 16/12/2019 14 9 N.A. N/A 50 papel baja NA

120 N/A Firmas de sisdoc 2/01/2019 18/11/2019 14 10 N.A. N/A 15 papel baja NA

121 N/A Devoluciones 3/01/2019 30M12/2019 14 1 N.A. N/A 60 papel baja NA
122 N/A Devoluciones 7/01/2020 13/10/2020 14 1 NA. N/A 15 papel baja NA

123 N/A Seguimiento presencial 25/02/2020 30/03/2020 14 2 N.A. N/A 200 papel baja NA

7de8 Eliminacion
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Elaborado por: ANDRES RICARDO BOTIA SILVA / ANAYIBE REINA PASCUAS Entregado por: ANA CELIA MONTIEL ESPINOSA

Cargo: [l . AUXUARADMINISTRATIVO Cargo: COORDINADOR_AGRUPQ DE ATEuq:loN AL CYDADANO Y CORRESPONDENCIA

Firma: (A2 /WA / HVQH[W WIV&U] Firma: L D) | = N R :

Lugar: NS Fecha; =~ 18/03/2022 Lugar: NS Fecha: \ 18/03/2021 t
€

Recibido por: f{a-r' - y AMean offce QV//@W? /({y/c)

Cargo: (rrtra futa (NS (X | Q

Firma: Foexe Bb. Cacofeecs Firma: I NYO y WD

Lugar: [ O:}o—rla OcC Fechas 25— OY- 2022

4
Responsable Grupo de Gestion Documental o quien haga sus veces

s e e T T e S e
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